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Programa Prevencioén de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista Eddie Narciso Villadeleén Pérez
Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios: Técnicos

Numero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/33/2021/SUCH
Correspondiente al mes de: Julio

1. Conducir el vehiculo del | Actividad:
Programa asignado para Se prepar6 el vehiculo para las
transportar al personal en | comisiones de trabajo, movimientos

comisiones de  trabajo, |internos  dentro  del area  de
gnf;ticre]l;ales ylo  equipos  de Suchitepéquez/Retalhuleu, y para

transportar materiales y/o equipos de
oficina para cuando sea necesario ser
utilizado el vehiculo en el momento
indicado.

Resultado:

El vehiculo esta preparado y en
optimas condiciones para cuando se
necesite ser utilizado en las
Comisiones Oficiales, en los
movimientos internos y/o transporte de
equipos de oficina.
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Programa Prevencién de la Violencia v el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

Conducir el
Programa asignado de forma

vehiculo del

apropiada 'y responsable
contribuyendo a mantener la
seguridad fisica de sus

ocupantes o de los bienes
transportados.

Actividad:

Traslado de las Asistentes Profesionales del Resultado
2 de la Sede Suchitepéquez-Retalhuleu hacia distintas
Instituciones Gubernamentales como Fiscalia de la
Mujer del Ministerio Publico, Juzgado de Primera
Instancia, Juzgado de Trabajo, Juzgado de la Ninez,
Ministerio Publico y PGN a entrega de invitaciones para
participar en reunién de presentacion de las prioridades
del Programa PREVI en el marco del Plan Operativo
Multianual 2021-2022.

Resultado:

Se logré la entrega de las invitaciones a las distintas
Instituciones  Gubernamentales por parte de las
Asistentes Profesionales del Resultado 2 cumpliendo
con el objetivo de la actividad planificada.

Actividad:

Traslado hacia la Cabecera Departamental de
Retalhuleu a entrega de invitaciones a distintas
Instituciones Gubernamentales, Fiscalia de la Mujer del
Ministerio Publico, Oficina de Gobernador de este
Departamento, Ministerio Publico, Juzgado de Trabaijo,
Juzgado de la Nifiez y Juzgado de Primero de Instancia,
para participar en reunién de presentacion de las
prioridades del Programa PREVI en el marco del Plan
Operativo Multianual 2021-2022.

Resultado:

Se logré la entrega de todas las invitaciones a las
distintas Instituciones Gubernamentales que se visitaron
en el Departamento de Retalhuleu, cumpliendo con el
objetivo con la actividad programada.
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Actividad:

Traslado del Personal Profesional del Resultado 1 y
Resultado 2 vy Personal Técnico de la Sede
Suchitepéquez-Retalhuleu hacia Hotel Bamb( Resort de
Mazatenango, Suchitepéquez a participar en reunién de
trabajo en la que se presentaron las prioridades del
Programa PREVI en el Marco del Plan Operativo
Multianual 2021-2022, con Personal de distintas
Instituciones Gubernamentales y Personal Profesional
de Planificaciéon, Monitoreo y Evaluaciéon de Sede
Central y Autoridades del Programa PREVI.

Resultado:

Segun agenda del Personal Profesional de la Sede
Suchitepéquez-Retalhuleu se logré llegar en los
horarios establecidos a la actividad, cumpliendo con el
objetivo del traslado. Se realiz6 el retorno a la Sede en
Mazatenango, Suchitepéquez sin ninglin inconveniente.

Actividad:

Traslado del Personal Profesional del Resultado 1 vy
Resultado 2 y Personal Técnico de la Sede
Suchitepéquez-Retalhuleu hacia Hotel Posada de Don
José en la Zona 1 de la Cabecera Departamental de
Retalhuleu, a participar en reunién de trabajo en la que
se presentaron las prioridades del Programa PREVI en
el Marco del Plan Operativo Multianual 2021-2022, con
Personal de distintas Instituciones Gubernamentales y
Personal Profesional de Planificacion, Monitoreo y
Evaluacion de Sede Central y  Autoridades del
Programa PREVI.

Resultado:

Segun agenda del Personal Profesional de la Sede
Suchitepéquez-Retalhuleu se logrd llegar en los
horarios establecidos a la actividad, cumpliendo con el
objetivo del traslado. Se realizo el retorno a la Sede en
Mazatenango, Suchitepéquez sin ningtin inconveniente.
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Actividad:

En  Comision  Oficial con  NOMBRAMIENTO
SUCHITEPEQUEZ No. 04-2021 se trasladé a las
Asistentes Profesionales del Resultado 2 de la Sede
Suchitepéquez-Retalhuleu hacia Sede Central en
Cuidad de Guatemala a participar en reunién con
Personal Profesional de Planificaciéon de Monitoreo y
Evaluacion, y Autoridades del Programa PREVI.

Resultado:

Segun NOMBRAMIENTO SUCHITEPEQUEZ No. 04-
2021 se logré llegar a la Actividad que se realizé en
Sede Central dentro de los horarios establecidos,
cumpliendo con el objetivo del traslado. Se logré el
retorno a la Sede en Mazatenango, Suchitepéquez sin
ningn inconveniente.

Actividad:
En movimiento interno se trasladé a las Asistentes
Profesionales del Resultado 2 de la Sede
Suchitepéquez-Retalhuleu a los Juzgados de la Nifiez,
Juzgado Primero de |Instancia a realizar visitas
Técnicas.

Resultado:

Segun agenda de las Asistentes Profesionales del
Resultado 2 se logré llegar dentro de los horarios
programados a la actividad, cumpliendo con el objetivo
del traslado. Se realiz6 el retorno a la Sede sin ningun
inconveniente.
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Actividad:

En  Comisién  Oficial con  NOMBRAMIENTO
SUCHITEPEQUEZ No. 05-2021 se trasladé a las
Asistentes Profesionales del Resultado 2 a participar en
reunion de capacitacion con Personal de la Policia
Nacional Civil DEIC, desarrollando la Conceptualizacion
de Violencia contra la Nifiez y Adolescencia y la
Conceptualizacion contra la Mujer, reunién efectuada en
las instalaciones de la Academia de la Policia en la
Escuela de Formacion de oficiales, en la zona 6 de
Ciudad de Guatemala

Resultado:
Se logré llegar a la actividad dentro de los horarios
establecidos en el NOMBRAMIENTO

SUCHITEPEQUEZ No. 05-2021 cumpliendo con el
objetivo del traslado. Se realiz6 el retorno a la Sede en
Mazatenango sin ningtin inconveniente.

Actividad:

Se traslado a la Asistente Profesional y Asistentes
Técnicos del Resultado 1 a participar en reunién de
acompanamiento a COMUPRES en la Cabecera
Departamental de Retalhuleu.

Resultado:

Segun agenda de la Asistente Profesional y Asistentes
Técnicos se logro llegar a la actividad dentro de los
horarios programados, cumpliendo con el objetivo del
traslado. Se realizd el retorno a la Sede en
Mazatenango, Suchitepéquez sin ningtin inconveniente.

9 102 calle 0-32 zona 14

O (502) 23174747 B www.seiigob.at

Pagina 5 de 10




*

UNION EUROPEA

Programa Prevencién de la Violencia y el Delito
____contra Mujere,

buen

el
funcionamiento del vehiculo
del Programa Asignado y

Velar por

revisar el nivel de agua,
aceite, combustible, bateria y
llantas.

Cooperacion
Espafola
GUATEMALA

Nifiez y Adolescencia en Guteat

Actividad:

Se realizé la revision de los niveles de agua, aceite,
combustible, bateria y llantas, para el buen
funcionamiento del vehiculo.

Resultado:

Se logrd establecer que los niveles de agua, aceite,
combustible, bateria y llantas estan dentro de los
parametros técnicos para que el vehiculo funcione sin
ningun desperfecto.

Mantener limpio y en buen
estado el vehiculo del
Programa Asignado.

Actividad:

Al vehiculo se le ha realizado su limpieza respectiva
dentro de su interior como en su exterior, lavandolo por
fuera y desinfectandolo por dentro, para que tenga una
buena presentacion en su exterior y una buena higiene
en su interior como prevencion de cualquier virus,
protegiendo la salud de sus ocupantes

Resultado:

Se logré una limpieza y una desinfeccion total para
mantener una buena higiene, cuando sea utilizado para
transportar al Personal del Programa PREVI o de alguna
otra institucion.

Reportar al superior inmediato

el desperfecto que se le
detecte al vehiculo que
conduce.

Actividad:

Se le ha reportado a la Asistente Profesional del
Resultado 2 de la Sede Suchitepéquez-Retalhuleu que el
vehiculo se encuentra en éptimas condiciones y no se la
ha detectado ninglin desperfecto.

Resultado:

Se ha logrado obtener el apoyo de la Asistente
Profesional del Resultado 2 para mantener el vehiculo en
buen estado y sin ningln desperfecto.
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Colaborar con la carga y/o
descarga de materiales y/o
equipos que se transporten

contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

Actividad:

Se ha brindado el apoyo al Personal Profesional de la
Sede Suchitepéquez-Retalhuleu en Ia carga y el
traslado de equipo audiovisual (cafionera y laptop), con
el traslado de equipo de visibilidad, a la hora de
participar en reuniones de trabajo fuera de la Sede.

Resultado:

Se ha logrado mantener el cuidado en la carga y
descarga de estos equipos y en su traslado hacia los
lugares donde son utilizados.

Realizar viajes fuera del area
geografica habitual de trabajo
para transportar personal,
materiales y/o equipos de
oficina.

Actividad:

Se realizaron distintas Comisiones Oficiales hacia
Cuidad de Guatemala donde los Profesionales de la
Sede Suchitepéquez-Retalhuleu participaron en distintas
reuniones saliendo del area geografica habitual de
trabajo.

Resultado:

Se lograron realizar las Comisiones Oficiales al salir del
area habitual de trabajo sin ningdn inconveniente
cumpliendo con los horarios establecidos en los
nombramientos.

Ejecutar diligencias y tramites
del Programa.

Actividad:

Se brindd apoyo al Personal Administrativo Financiero
con realizar trdmites de sellos de viaticos en el
Departamento de Suchitepéquez.

Resultado:

Se logré obtener el sello de la PNC cumpliendo con el
tramite de la documentacidén de viaticos que se habia
encargado desde Sede Central.
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9. | Entregary retirar Actividad:
correspondencia interna y Se visit6 empresa de correos para enviar
externa. documentos en apoyo al Personal de

Mantenimiento, documentos de  actividades
realizadas por los Asistentes Profesionales y
documentos sobre el reporte de estado de vehiculo,
para que fuera entregado en Sede Central al
Personal Administrativo.

Resultado:

Se logro el envio de documentos a Sede Central sin
ningln inconveniente, para que estos sean
entregados en las fechas establecidas.

10. | Elaborar reporte mensual | Actividad:

sobre el status de solvencia | Se ha elaborado mensualmente el reporte del
de transito del vehiculo. vehiculo verificando que esté se encuentre solvente
con sus documentos de transito, para que pueda
circular sin ninglin inconveniente.

Resultado:

Se logré verificar que el vehiculo esta solvente
teniendo todos sus documentos en orden, no
teniendo ningln inconveniente para su circulacién a
cualquier parte del pais.

11. | Control y resguardo de los Actividad:
utensilios de las herramientas |Se ha realizado la revision de todas las
y utensilios para el herramientas del vehiculo, que se encuentren donde

mantenimiento del vehiculo. corresponde y que se encuentren en buen estado,
también los utensilios de limpieza del vehiculo se
encuentran disponibles para cuando sean utilizados.

Resultado:

Se logré verificar que las herramientas del vehiculo
estan en buen estado y en donde corresponden al
igual que los utensilios de limpieza del vehiculo.
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12. | Control y resguardo de los Actividad:
utensilios de las herramientas y Se ha realizado la revision de todas las
utensilios para el mantenimiento | herramientas del vehiculo, que se encuentren
del vehiculo donde corresponde y que se encuentren en
| buen estado, también los utensilios de limpieza
del vehiculo se encuentran disponibles para
cuando sean utilizados.
Resultado:
Se logro verificar que las herramientas del
vehiculo estan en buen estado y en donde
corresponden al igual que los utensilios de
limpieza del vehiculo.
13. |Recibir,  distribuir y  entregar| Actividad:

correspondencia interna y externa
del Programa, entre las distintas
dependencias del sector publico,
organizaciones de sociedad civil y
sector privado de acuerdo a las
necesidades del Programa, entre
las cuales principalmente se puede
mencionar: Ministerio de Finanzas,
Contraloria General de cuentas,
Ministerio  Publico, Organismo
Judicial, Ministerio de
Gobernacion, Instituto de la
Defensa Publica Penal, Agencia de
Cooperacion Espafiola, Entidades
bancarias u otros. Ademas de
realizar entrega de la
correspondencia entre las distintas
sedes del Programa: Sede Central,
Sede Escuintla, departamento de
Retalhuleu y Suchitepéquez; de lo
anterior, llevar los controles
respectivos en los formatos
correspondientes.

Se visitaron Instituciones Gubernamentales
como Fiscalia de la Mujer del Ministerio Publico,
Ministerio Publico, Juzgado de la Nifez, Juzgado
Primero de Instancia, Juzgado de Femicidio,
Juzgado de Trabajo, Oficina de Gobernador de
Retalhuleu, para la entrega de invitaciones para
participar en reunién de trabajo en la que se
presentaron las prioridades del Programa PREVI
en el Marco del Plan Operativo Multianual 2021-
2022.

Resultado:

Se logro la entrega de todas las invitaciones, en
todas las Instituciones Gubernamentales que se
visitaron, logrando la participacion en las
reuniones de todo el Personal de estas
Instituciones.
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Participar en el
preparacion del

acopio y

papel
desechado para el reciclaje
en los lugares asignados para
tal efecto.

contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatem a

Actividad:
Se participé en la preparacién del papel desechado junto
con todos los desechos de basura que se acumulan
dentro de las oficinas de la Sede Suchitepéquez-
Retalhuleu.

Resultado:

Se logré trasladar el papel desechado vy los desechos de
basura al lugar que corresponde como basurero
Municipal.

15.

Otras actividades inherentes
al cargo que sean asignadas
por el Responsable de la
Gestidbn  Técnicola o la
Direccién del Programa.

Actividad:

Se brind6é apoyo al Personal de Mantenimiento con la
Limpieza de las areas verdes de la Sede Suchitepéquez-
Retalhuleu, se ha brindado el apoyo con visita al
proveedor de agua purificada, para el abastecimiento de
la misma.

Resultado:

Se logré el mantenimiento del jardin dejandolo en
optimas condiciones para evitar todo tipo de plagas y se
ha mantenido abastecida la Sede con agua purificada, al
trasladar los garrafones de agua hacia la Sede.
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Elaborado por: Ed

Vo.Bo. Jefe Inmediato:

ie Narciso Villadeledn Pérez
Servicios Técnicos
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